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1. 
Общие положения
1.1 Открытое акционерное общество «Интеллект Телеком» (ОАО «Интеллект Телеком») - юридический адрес: 109044, г. Москва, ул. Мельникова, д. 29 (далее — Организатор), Уведомлением о проведении процедуры предварительной аккредитации поставщиков и приглашает организации (далее — Участники) к участию в процедуре аккредитации на право выполнения работ по разработке радиотехнических устройств для мобильной и фиксированной связи, включая конструкторскую документацию.
1.2 Для справок обращаться к Организатору: контактное лицо – Воробьев Серей Викторович, тел. (495) 739 7979, доб. 1242, e-mail: Vorobiev_SV@i-tc.ru.
1.3 Аккредитация является признанием технической компетентности (способности)  организации выполнять работы в определенной (заявленной) области и не влечет за собой обязательств по заключению договора между Организатором и Участником. 
1.4 Требования по аккредитации, установленные настоящей документацией при необходимости могут быть дополнены другими требованиями, исходя из специфики отдельных видов работ.
2. Порядок аккредитации

2.1 Аккредитация предусматривает следующие этапы:
- рассмотрение документов, представленных Участником;
-  проверка документов и сведений об Участнике Департаментом по безопасности; 
- принятие решения об аккредитации по результатам проверки;
-   оформление  протокола об аккредитации. 

2.2 Участник, претендующий на аккредитацию, должен подать заявку на аккредитацию (форма 1).
2.3 Рассмотрение представленных материалов к заявке на аккредитацию осуществляется Закупочной комиссией.

2.4 Проверка Участника проводится на соответствие фактического состояния Участника представленным документам и на его способность выполнять заявленные функции.

2.5 По результатам проверки Закупочная комиссия составляет протокол, который подписывается членами Закупочной комиссии. Организации, принимающие участие в процедуре аккредитации, извещаются о результатах аккредитации.
2.6 За 2 месяца до окончания срока действия статуса аккредитации организация, имеющая намерение продлить его действие, направляет заявку в соответствии с п.2.2 настоящей документации.
3. Контроль за деятельностью аккредитованных организаций
3.1 Контроль за деятельностью аккредитованных организаций осуществляются путем проверок качества и своевременности выполняемых работ.
4. Отказ в аккредитации и аннулирование аккредитации организации

4.1 Участнику может быть отказано в аккредитации или в продлении аккредитации, а также организация может быть исключена из состава аккредитованных в случаях:

· несоответствие представленной документации, требованиям, предъявляемым Обществом к аккредитованным организациям;

· неисполнения или ненадлежащего исполнения договорных обязательств перед Обществом;
· выявления в ходе проверки Департаментом по безопасности сведений о неблагонадежности и сомнительной деловой репутации организации;
· наличия рекламаций со стороны других организаций по качеству выполняемых организацией работ.

5. Подготовка документов
5.1 Общие требования 
5.1.1 Участник должен подготовить комплект документов (далее — Комплект), включающий: 

· Заявление о предоставлении аккредитации по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (форма 1);
· Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации по аккредитации.
5.1.2 Каждый документ, входящий в Комплект, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности. В последнем случае прикладывается копия доверенности.

5.1.3 Каждый документ, входящий в Комплект, должен быть скреплен печатью Участника.

5.1.4 Документы (листы и информационные конверты), входящие в Комплект, должны быть скреплены или упакованы таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов. 

5.1.5 Никакие исправления в тексте документов, входящих в Комплект, не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.

5.1.6 Требования к языку Предложения.
5.1.6.1 Все документы, входящие в Комплект, должны быть подготовлены на русском языке, за исключением нижеследующего.

5.1.6.2 Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Организатор будет принимать решение на основании перевода.

5.1.6.3 Организатор вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

5.1.7 Разъяснение Документации по аккредитации.
5.1.7.1 Участники вправе обратиться к Организатору за разъяснениями настоящей Документации по аккредитации. Запросы на разъяснение Документации по аккредитации должны подаваться в письменной форме за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника.

5.1.7.2 Организатор в разумный срок ответит на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 2 дня  до истечения срока приема документов по аккредитации. Если, по мнению Организатора, ответ на данный вопрос будет интересен всем Участникам, копия ответа (без указания источника запроса) будет направлена всем Участникам, официально получившим настоящую Документацию.

5.1.8 Продление срока окончания приема документов по аккредитации.
5.1.8.1 При необходимости Организатор имеет право продлевать срок окончания приема документов по аккредитации, установленный в подпункте 5.4.3, с уведомлением всех участников с использованием средств оперативной связи (телефон, факс, электронная почта).

5.1.9 Требования к Участникам
5.1.10 Участвовать в данной процедуре может любое юридическое лицо.  

5.2 Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям
5.2.1 Участник должен включить в состав Комплекта следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:
· Анкета Участника (форма 2);

· Копии учредительных документов, заверенные в надлежащем порядке;

· Копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, полученная не ранее, чем за 3 месяца до дня обращения, заверенная в надлежащем порядке;

· Справка о выполненных работах по аккредитуемым видам деятельности (в произвольной форме);
· Доверенность на представление интересов на участие в торгах, на подачу заявки (коммерческого предложения) (если они подаются  не лицом, уполномоченным действовать от имени организации без доверенности); 
· Сертификат стандарта ISO серии 9000 (если есть);
· Любые другие документы по усмотрению участника размещения заказа.

5.2.2 В случае если по каким-либо причинам Участник не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Организатору в соответствии Участника данному требованию.

5.3 Подача Комплекта документов и их прием

5.3.1 Перед подачей Комплект документов должен быть надежно запечатан в конверт (пакеты, ящики и т.п.). На конверте также необходимо указать следующие сведения:

- наименование и адрес Организатора в соответствии с пунктом 1.1.1.;

- полное фирменное наименование Участника и его почтовый адрес.
 - слова «Не вскрывать до 13-00 часов (московское время) 21.12.2011. Вскрывать только на заседании Закупочной комиссии».
5.3.2 Участники должны обеспечить доставку своих Комплектов по месту нахождения Организатора: 109044, г. Москва, ул. Мельникова, д. 29, на имя Секретаря Закупочной комиссии Гришиной О.В., тел. (495) 739 7979, доб.2205, e-mail: Grishina@i-tc.ru. В случае направления Комплекта через курьерскую службу рекомендуется уведомить представителя курьерской службы или курьера о настоящем порядке доставки Комплекта документов.
5.3.3 Организатор заканчивает принимать документы в 12-00 часов (московское время) 21.12.2011. Комплекты документов, полученные позже установленного выше срока, будут отклонены Организатором без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.
5.3.4 Организатор выдает расписку лицу, доставившему конверт, о его получении с указанием времени получения.
5.4 Рассмотрение заявлений  на аккредитацию
Рассмотрение представленных материалов к заявке на аккредитацию осуществляется Закупочной комиссией. Проверка Участника проводится на соответствие фактического состояния организации представленным документам и на ее способность выполнять заявленные функции. По результатам проверки Закупочная комиссия составляет протокол, который подписывается членами Закупочной комиссии.
5.5 Уведомление Участников о результатах аккредитации
Организатор в течение 2-х рабочих дней после подписания протокола направит всем Участникам письменное уведомление о включении Участника в список аккредитованных организаций либо об отказе в аккредитации.
6. Образцы основных форм документов, включаемых в Комплект
6.1 Заявление о предоставлении аккредитации организации (форма 1)

6.1.1 Заявление о предоставлении аккредитации организации 
начало формы

«_____»_______________ года

№________________________

Председателю Закупочной комиссии 

ОАО «Интеллект Телеком»                       

От___________________________  ___________________________________

___________________________________

(полное наименование юридического лица)

Заявление о предоставлении аккредитации организации, осуществляющей деятельность в сфере __________

Прошу предоставить __________________________________аккредитацию в качестве 

                                                 (наименование юридического лица) 

организации, осуществляющей деятельность в сфере ___________________________.

С условиями  предоставления аккредитации, содержащимися в Документации на аккредитацию организаций, осуществляющих деятельность в области ___________________ ознакомлены. 

Приложения:

1. Анкета Участника (на ___ листах);

2. Копии учредительных документов, заверенные в надлежащем порядке (на ___ листах);

3. Копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, полученная не ранее, чем за 3 месяца до дня обращения, заверенная в надлежащем порядке (на ___ листах);

4. Справка о выполненных работах по аккредитуемым видам деятельности (на ___ листах);

5. Доверенность на представление интересов на участие в торгах, на подачу заявки (коммерческого предложения) (если они подаются  не лицом, уполномоченным действовать от имени организации без доверенности); 

6. _________________________________________
Полное наименование, адрес местонахождения, телефон, ИНН участника аккредитации:

__________________________________________________________________________

_____________________________________

Руководитель организации ___________________________________

(фамилия, подпись)

М.П.

"__" ___________ 20__ г.

конец формы

6.1.2 Инструкции по заполнению

Заявление о предоставлении аккредитации организации следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

Заявление о предоставлении аккредитации организации должно быть подписано и скреплено печатью.
6.2 Анкета Участника (форма 2)

6.2.1 Форма Анкеты Участника

начало формы

от «____»_____________ г. №__________

Анкета Участника

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН Участника
	

	5. 
	Юридический адрес
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Адрес электронной почты Участника
	

	12. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

6.2.2 Инструкции по заполнению

Участник указывает дату и номер в соответствии с датой и номером заявления о предоставлении аккредитации организации.

Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
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